E-Mail einrichten im Outlook

Dies ist eine Benutzerdefinierte Schritt fiir Schritt Anleitung zum einrichten Ihrer E-Mailadresse.

Jenach dem welche Abrufmethode Sie benutzen missen Sie vorher noch eine Sicherung lhrer E-Mails
machen.

Als erstes 6ffnen Sie Outlook und gehen auf die Registerkarte Datei.

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe
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Anschliessend klicken Sie auf «6ffnen und Exportieren»

S

Koritoinformationen

Offnen und
Exportieren fr@starnet.ch

Microsoft Exchange

Speich it
Spercherm urmter + Konto hinzufigen

|7E‘ Kontoeinstellungen
ath Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Drucken Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen,

Zugriff auf dieses Konto im Web,
htt remote.starnet.chf/owa,
Halen Sie sich die Outlook-App fir i0S oder Android.

Office-
Konto

Andern
Feedback

Automatische Antworten (AuBer Haus)

CpifEmEy <« Mit automatischen Antwaorten kénnen Sie andere Gber lhre Abwesenheit
Automatische Antworten b?nachrichtigen bazw, mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Machrichten nicht antworten
Beenden kannen.

Nach dem missen Sie auf das Feld «Importieren/Exportieren» gehen, um so das nichste Fenster zu
offnen.



Offnen

Kalender 6ffnen

Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, .ves)
Kalender &ffnen Bt

Outlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Outlook-Datendatei

Outlook-
Datendatei 6ffnen

) 6ffnen.

-3 47 Importieren/Exportieren

€ Dateien und Einstellungen impartieren oder
Importieren/ expartieren.
Exportieren

Ordner eines anderen
L4 Benutzers
Ordner eines

anderen Benutzers Einen von einem anderen Benutzer

freigegebenen Ordner affnen.

In diesem Fenster klicken Sie die Option «In Datei exportieren» und dann auf weiter.

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen g ateien impartieren
iCalendar- (IC5) oder v ndar-Datei [VC5) importieren

RS5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VICF) importieren

Eeschreibung

Cutlook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen
in eine Datei exportiert,

< Zuridck Weiter > | | Abbrechen

Anschliessend missen Sie «Outlook-Datendatei (.pst)» auswahlen und dann auf weiter.

In eine Datei exportieren

Zu erstellender Dateityp:

Durch Trennzeichen getrennie 3
Outlook-Datendatei [.pst)

< Zurdck ” Weiter > | |Ahhlechen




Danach missen Sie die E-Mailadresse auswahlen, die Sie sichern mochten. Dafiir klicken sie auf die E-
Mailadresse und wahlen die Option «Unterordner einbeziehen» und dann auch weiter.

Outlook-Datendatei exportieren

Ordner, aus dem Sie exporti
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< Zurdck Weiter = Abbrechen

Im Nachsten Feld geben Sie den Speicherort an, an der Sie die Sicherung speichern méchten. In meinem
Fall sichere ich diese temporar auf den Ordner Dokumente.

Outlook-Datendatei exportieren *

Exportierte Datei speichern unter:
ChUsersi\fr\Documents\fr.pst Durchsuchen...
Optionen
@ Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
O Erstellen von Duplikaten zulassen
O Keine Duplikate exportieren

< Zurdck | |Fertig stellen Abbrechen

Ein Passwort muss nicht gesetzt werden. Das kénnen Sie einfach mit OK wegklicken.

Somit haben Sie Ihre Sicherung fir Ihr Mail erstellt und kénnen nun mit der eigentlichen Umstellung
beginnen.



Daflir missen Sie die Systemsteuerung 6ffnen.
Systemsteuerung drauflos schreiben

™ » Systemsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

@
%
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System und Sicherheit

Status des Computers Gberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Netzwerk und Internet

Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Hardware und Sound
Gerite und Drucker anzeigen
Gerdt hinzufdgen

Programme
Programm deinstallieren
Programme beziehen

Vergewissern Sie sich, dass Sie bei der Anzeige
wechseln. Das Fenster sieht dann anders aus. S

Einstellungen des Computers anpassen

@q Anmeldeinformationsver... Arbeitsordner

"'-7% BitLocker-Laufwerkversch...

@ Energieoptionen

,?;I, Gerate und Drucker

Bedienung

Mail (Microsoft

&) Java (32-8it) 2016) (32-Bit)

NVIDIA Systemsteuerung

Explorer-Optionen

Gerate-Manager

Problembehandlung

Dies geschieht indem, Sie auf Start klicken und einfach

Anzeige:  Kategorie ~

Benutzerkonten
) Kontotyp dndemn

Darstellung und Anpassung

Zeit und Region
Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern
Erleichterte Bedienung

Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

der Option von «Kategorie» zu «grosse Symbole»
ie werden die Option «Mail (Microsoft Outlook)» finden.

IE Automatische Wiedergabe

Center fir erleichterte

& Dateiversionsverlauf

ﬂ.’l Farbverwaltung

Indizierungsoptionen

A «» Maus
[':'j." Programme und Features

Im neuen Fenster wahlen Sie E-Mail-Konten aus.

'\3 Mail-Setup - Outlock

E-Mail-Konten

x

<« E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.

S¥ |

E-Mail-Konten...

Datendateien
- Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien,
ﬁa die Outlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Datendateien...

Profile

&

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines bendtigt.

Profile anzeigen...

SchlieBen



Anschliessend einen Doppelklick auf Ihre E-Mailadresse. Dann sollte das Fenster so aussehen. Einfach mit
Ihren eigenen Angaben.

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Test ‘Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
. sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: test@starmail.ch

Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: POP3

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter

Posteingangsserver: automatisch testen

login-23.loginserver.ch
Postausgangsserver (SMTF): | |ogin-23.loginserver.ch

Anmeldeinformationen

Benutzername: web4829p9|

Kennwort: ERE AR
Kennwort speichern

|:|Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA} erforderlich Weitere Einstellungen

< Zurtick Abbrechen Hilfe

Als erstes miissen Sie den Servername fiir eingehende und ausgehende Mails bearbeiten. Wie bei den
Angaben, die Sie von uns per Mail erhalten haben, missen Sie den rlx2.loginserver.ch eingeben.

Beim Benutzername kann es sein, dass bei Ihnen noch das Postfach darauf steht also (z.b. web1013p3).
Den kénnen Sie so belassen oder |6schen und Ihre E-Mailadresse eingeben.

Das Passwort sollte das gleiche sein wie vorher. Die Angaben finden Sie ebenfalls im Mail von uns.
Wenn Sie diese Angaben gedndert haben sieht es danach so aus.

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Test Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
. sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: test@starmail.ch

Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ..
Kontotyp: POP3

Kantoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”

IFeE A =R ESCEE automatisch testen

rix2.laginserver.ch

Postausgangsserver (SMTPE | rix2|loginserver.ch

Anmeldeinformationen

Benutzername: test@starmail.ch

Kennwaort: FARE R
Kennwort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwortauthentifizierung {SPA) erforderlic Weitere Einstellungen

A
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Bevor Sie aber auf weiter klicken missen Sie noch Ports kontrollieren. Diese finden Sie unter «weitere
Einstellungen» und dann auf erweitert.

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): Standard verwenden

Server erfordert eine verschlOsselte Verbindung (SSL/TLS)

P
<
Postausgangsserver (SMTP):
Werwenden ie den folgenden SSLTLS -

verschldsselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz W Lang 1 Minute
Ubermittiung

Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
[~ vom Server nach |14 ~| Tagen entfernen

DEntfemen, wenn aus "Geldschte Elemente” entfernt

Abbrechen

Sie sollten bei Posteingang- und Postausgangsserver die SSL Verschlisselung auswéahlen. Den Jeweiligen
Port sehen Sie auf dem oberen Bild.

Beim Register Postausgangsserver muss die Option «gleiche Einstellung wie fur Posteingangsserver
verwenden» ausgehwahlt sein.

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
(®) Gleiche Einstellungen wie fr Posteingangsserver verwenden
() Anmelden mit

Kennwaort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizi

erung [SPA) erforderlich

(O Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

QK Abbrechen

Das Fenster schliessen Sie mit OK und im néchsten Fenster auf weiter. Nach einer Uberpriifung kénnen
Sie auf «fertig stellen» klicken.

Sie kdnnen alle gedffneten Fenster schliessen und Outlook 6ffnen. Nun wird es eine Zeit gehen, bis die
Synchronisation abgeschlossen ist. Kontrollieren Sie bitte ob alles noch vorhanden ist, bevor Sie die
Sicherung, die Sie am Anfang erstellt haben, von den Dokumenten l6schen.



Umstellung der E-Mailadresse auf dem Smartphone

Als erstes gehen Sie zu den Einstellungen und auf die Option Passworter & Accounts.

Einstellungen

A Siri & Suchen
Face ID & Code
Notruf SOS
Batterie

Datenschutz

iTunes & App Store

Wallet & Apple Pay

Passworter & Accounts
a Mail
. Kontakte
E Kalender

Anschliessend wahlen Sie den Account aus, den Sie bearbeiten wollen.

Passworter & Accounts

Website- & App-Passworter 1

Automatisch ausflllen .

iCloud

Biro

Account hinzufiigen

Datenabgleich




Danach klicken Sie wieder auf den Account mit lhrer E-Mailadresse.

Starnet

Account

a Mail
. Notizen

Im unteren Bild sehen Sie nun die Daten die Sie andern mussen. Also den Severname und Benutzername.

Bei der Option SMTP missen Sie ebenfalls die Angaben auf den neuen Server dndern.

Account

Name
E-Mail es tarnet.ch

Beschreibung Starnet

Hostname  rix2.loginserver.ch

Benutzername test@starnet.ch

Passwort

rix2.logir

Erweitert




